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内容摘要（黑体三号，加粗居中）
（空一行）

共同富裕是社会主义的本质要求，实现乡村数字化建设，是实践探索共同富裕道路上的关键步骤。本文以…为例，分析…现状，……。（300--500字。楷体四号，1.5倍行间距）

（空一行）

关键词（3--5个。黑体四号，加粗左对齐）：数字化；共同富裕；实践探索（楷体四号加粗）
天津外国语大学滨海外事学院
（学生）科研项目结题研究报告规范
一、研究报告构成

1.封面（按学校规定，单独占一页）
2.内容摘要和关键词（单独占一页）
3.目录
4.正文
5.参考文献

6.附录（自选）：（可根据论文所需决定是否增加附录）

二、研究报告字数要求

学生科研项目研究报告正文部分字数在15 000字以上，一般不超过18 000字。

三、研究报告格式要求
（一）封面
使用统一格式。“天津外国语大学滨海外事学院（学生）科研项目研究报告”字体为华文中宋二号，加粗居中。
研究报告题目字数应在20字以内，黑体字，三号加粗居中。
封面信息部分，包括系名称、专业班级、姓名、学号、指导教师姓名，楷体字，三号加粗居中。日期黑体字，三号加粗居中，封面页不标页码。
（二）内容摘要和关键词
内容摘要：300--500字，关键词3-5个。“内容摘要”四字是黑体三号，加粗居中。摘要内容为楷体四号，1.5倍行距；“内容摘要”四字与摘要内容之间空一行。

“关键词”三字为黑体四号，加粗左对齐。

关键词与摘要内容之间空一行。关键词最多不能超过5个，楷体四号加粗。关键词之间要用分号隔开。内容摘要与关键词在一页上，不标页码。
（三）目录（自选）
目录中的标题和页码应与正文中的标题、页码一致。
“目录”两字居中，三号黑体加粗，两字之间空一格。页码编排需从正文开始至最末页，一级标题宋体四号字，二级标题宋体小四号字；页码用阿拉伯数字表示，宋体四号，数字大小一致。题目和页码之间用“……”相连。均为单倍行距。目录内容最好在一页，页下无需注明页码，但要有页眉，目录页不标页码。
（四）正文

正文字体采用宋体小四号字，统一按1.5倍行间距编排，段前缩进四个字符，无段间距。

1. 标题

正文中的各级标题从大到小的顺序写法为“一、”“（一）”“1.”“（1）”“①”

示例：

2. 表格

（1）每个表格应有表题和表序号。序号和标题应写在表格上方，宋体小四号加粗，居中，标题末尾不加标点。表格内文字五号，居中。最小行距值。表序以阿拉伯数字连续编号。如果表格引用别处，要在表格下方注明表格的出处和相关信息，左对齐。

（2）全文的表格统一编序。正文中引用时，“表”字在前，序号在后，如写“表2”。

3. 图

研究报告的插图必须由项目组成员自己制作，每幅插图应有题目和序号，全文统一编号排序。图的题目位于图下方，宋体小四号加粗，居中，图内文字五号，居中。

4. 页码

宋体小五号字。从“正文”开始编第一页（包括正文、参考文献等），用阿拉伯数字按自然数升序编排，放于页脚中间。

5. 页眉

页眉内容为研究报告题目，宋体小五号字，居中。除封面外全部要有页眉。

（五）参考文献

“参考文献”四个字居中，三号黑体加粗。参考文献的正文与“参考文献”四个字之间空一行。参考文献应另起一页，一律放在正文后。序号使用中扩号，[1]，[2]，[3]，……序号与文字之间空两格。如果需要两行的，第二行文字要位于序号的后边，与第一行文字对齐。中文的用五号宋体，外文的用五号Times New Roman字体。

（六）附录（自选）

附录作为研究报告主体的补充项目，不是必须的，学生可根据研究报告的实际需要自行决定附录的取舍。附录包括研究报告内容涉及的说明性文献、数据表及有关设计说明等。
研究报告由以上六部分构成，整体排列顺序为从（一）至（六）的顺序排列。

四、研究报告排版要求

页面设置具体要求如下：A4纸、纵向、单面打印。页边距要求：上边距2.54厘米，下边距2.54厘米，左边距4.17厘米，右边距3.17厘米。装订线位置：左侧。距边界：页眉1.5厘米；页脚：1.75厘米。行距：1.5倍行距。

五、研究报告“相似性”检测要求
研究报告要进行“相似性”检测，由中国知网（CNKI）检测系统生成“相似性检测报告”，提交报告电子版，须为“全文对照”或“全文标明引文”版本。重复率低于30%（去除本人已发表文献复制比），合格后方可提交结项鉴定。
研究报告正文格式参考示例：
题目（小二，黑体，居中，不超过20字）
正文内容与题目之间空一行，正文用小四号宋体，1.5倍行距。
□□正文（宋体小四号）

□□一、引言（黑体三号，一级标题3—8个）

□□二、××××××（黑体三号）

□（一）××××××（楷体三号，标题号用全角括号）

□□1.□××××××（宋体四号）

□□⑴□××××××（宋体小四号）

□□①□××××××（宋体小四号）

□□正文（宋体小四号）

□□五、结语

注：所有标题结尾不能有标点，标题中间可以适当加标点。
